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I
OPSUMMERING AF VÆSENTLIGE FORHOLD FRA REVISIONEN
	Udfyld følgende:

	1.
En beskrivelse af alle væsentlige, opståede regnskabsmæssige og revisionsmæssige problemstillinger og løsningen heraf: (Vedlæg separat dokument hvis det er nødvendigt)

	

	1a.
Punkt(er) som skal rapporteres til DHs ledelse:

	

	1b.
Liste af fejl, som DH’s revisor skal overveje i forbindelse med revisionen af det konsoliderede puljeregnskab:

	


	II 
GENERELT
	

	A.
Uafhængighed
	

	A.1.
Er jeres revisionsfirma uafhængig af medlemsorganisationen? 


	

	B.
Samarbejdsaftale
	

	Samarbejdet mellem medlemsorganisationen og DH er baseret på samarbejdsaftalen. De administrative krav til medlemsorganisationen fremgår af samarbejdsaftalen og regnskabs- og revisionsinstruksen.
	

	B.1.
Har medlemsorganisationen overholdt de administrative retningslinjer i alle væsentlige forhold?

 
Hvis nej, beskriv overtrædelserne.
	

	C.
Revisionsprocedure
	

	C.1.
Er der gennemført både finansiel og forvaltningsrevision i overensstemmelse med standarderne for offentlig revision?
 
Hvis nej, hvilken del er ikke og hvorfor?

	

	D.
Intern kontrol
	

	D.1.
Er der væsentlige svagheder i de interne kontroller? 
(Dette spørgsmål skal besvares i situationer, hvor medlemsorganisationens regnskabstal afhænger af en effektiv intern kontrol)

Hvis ja, beskriv hvor disse svagheder eksisterer.

Hvis ja, beskriv om sådanne svagheder er rapporteret til ledelsen, og hvornår rapporteringen er sket, samt hvordan det er rapporteret.

Hvis ja, har ledelsen iværksat tilfredsstillende forholdsregler for at imødekomme svaghederne? 


	

	E.
Regnskabspraksis
	

	E.1.
Er regnskabspraksis konsistent i hele projektperioden? 


Hvis ikke, beskriv forholdene og giv evt. referencer til efterfølgende spørgsmål, hvor de enkelte forhold bliver omtalt.


	

	F.
Efterfølgende begivenheder
	

	F.1.
Har der været begivenheder, som kan have en væsentlig indflydelse på regnskabet? 
Hvis ja, beskriv forholdene.
	

	F.2.
Indeholder årsregnskabsnoten tilstrækkelige informationer om sådanne begivenheder? 
	

	G.
Ledelsespåtegningen
	

	G.1.
Har revisor indhentet ledelsens godkendelse af årsregnskabsnoten ved påtegning af årsregnskabet inden revisor har underskrevet sin revisionspåtegning? 
	

	G.2.
Har revisor modtaget en ledelseserklæring?


Hvis ja, bedes en kopi heraf vedlagt

Hvis nej, forklar hvorfor. 
	

	H.
Revisionens udførelse
	

	H.1.
Har der været begrænsninger i revisionens udførelse?


Hvis ja, beskriv begrænsningerne.
	

	H.2.
Har revisor grund til at informere DH’s revisor om specielle forhold i relation til revisionen af projektaktiviteten? 


Hvis ja, beskriv forholdene eller referer til tidligere informationer.
	

	I.
Revision
	

	
For at DH’s revisor er i stand til at afgive sin rapport i overensstemmelse med ”Administrative retningslinjer for forvaltningen af tilskudsmidler fra Udenrigsministeriet til Puljeordninger og Netværk”, vil vi bede jer om at rapportere følgende til os. 
Nogle af spørgsmålene kan besvares med ”ja” eller ”nej”, og I kan give yderligere informationer i et selvstændigt dokument. 
	

	Finansiel revision:
	

	I.1.
Den udførte revision og resultatet heraf. 
	

	I.2.
Anfør væsentlige bemærkninger eller fejl i relation til bogføringen, regnskabet eller de interne kontroller. 
	

	I.3.
Har I kommentarer til anvendelsen af tilskudsmidlerne?
	

	I.4.
Har I modtaget alle de informationer og forklaringer, som efter jeres bedste overbevisning er tilstrækkelig for at gennemføre jeres revision?
	

	I.5.
Er der - efter jeres opfattelse - ført tilstrækkelig ordentlig bogføring for projektaktiviteten?

Er regnskabstallene i overensstemmelse med denne bogføring?
	

	I.6.
Gives der - efter jeres opfattelse - et retvisende billede af indbetalingerne og udbetalingerne for projektet og af den økonomiske stilling overfor DH ved regnskabsafslutningen?
Hvis ikke, beskriv de afvigelser, I mener der er.
	

	I.7.
Er ledelsens dispositioner i forbindelse med projektet - efter jeres mening - i overensstemmelse med formålet med projektet? 


Hvis ikke, beskriv de dispositioner, som ikke er.
	

	Forvaltningsrevision:
	

	I.8.
Beskriv den udførte revision af sparsommelighed og af oplysningerne om målopfyldelsen. (For flere informationer se afsnit V Forvaltningsrevision) 
	

	J.
Revisionsprotokollat til årsregnskabet
	

	J.1.
Navn og entydig identifikation af reviderede projekter omfattet af årsregnskabsnote skal fremgå af revisionsprotokollat til årsregnskabet. 
	

	J.2.
Fremgår det af revisionsprotokollat til årsregnskabet, at projektaktiviteten jf. specifikationen i årsregnskabsnoten er revideret i overensstemmelse med DHs revisionsinstruks?
	

	J.3.
Konklusionen på revisionen af projektaktiviteten skal fremstå  tydeligt. 


Regnskabsaflæggelse for projekter under 500.000 i en note forudsætter at revisionen af projektaktiviteten i sig selv fører til en konklusion uden modifikationer. 

Modifikationer til konklusionen kan ikke gives i revisions-protokollatet. I modsat fald skal der udarbejdes særskilt regnskab og erklæring på projektaktiviteten. 
	

	K.
Tilsyn med revisor i syd
	

	K.1.
Er regnskabsaflæggelse fra sydpartner behørigt dokumenteret med medfølgende bilag eller revideret af en lokal revisor?

Såfremt der er revideret lokalt, fortsæt med spørgsmål K.2. - K.5.
	

	K.2.
Er revisionen i udlandet foretaget af en kvalificeret revisor?
	

	K.3.
Har den i udlandet foretagne revision givet anledning til bemærkninger, som skal rapporteres til DH eller DH’s revisor?
	

	K.4.
Er der modtaget udfyldt spørgeskema fra den lokale revisor?
	

	K.5.
Såfremt der er taget forbehold i det lokale projektregnskab, er dette forbehold så indarbejdet i jeres konklusion på revisionen af den samlede projektaktivitet?
	


	III 
Finansiel revision
	

	A.
Lovovertrædelser etc.
	

	A.1.
Har I tilrettelagt jeres revision mod opdagelse af fejl og lovovertrædelser, som kan have en direkte eller indirekte effekt på årsregnskabsnoten for projektaktiviteten?
	

	B.
Andre forhold
	

	B.1.
Er der nogle områder, hvor der har været væsentlige overvejelser i forbindelse med indregningen og målingen af beløbene i årsregnskabsnoten (eksempelvis transaktioner med ledelsen eller andre), hvor det har været vanskeligt at fastlægge, hvorvidt indregningen og målingen er retvisende i årsregnskabsnoten? 


Hvis ja, beskriv overvejelserne.
	

	C. 
Aftalemæssige krav
	

	Følgende spørgsmål relaterer sig til DHs krav til regnskabsaflæggelsen for projektet. Alle spørgsmål bør besvares med et ”ja”. Ved ”nej” svar, skal disse rapporteres til DH. 
	

	C.1.
Er tilskudsmidlerne blevet anvendt efter formålet med projektet? 
	

	C.2.
Er årsregnskabsnoten udarbejdet med den samme specifikationsgrad som det godkendte budget? 
	

	C.3.
Er væsentlige afvigelser mellem projektaktivitetens realiserede tal og budgettet forklaret? 
	

	C.4.
Er overførsler fra DH indbetalt på en separat bankkonto eller på anden måde betryggende separeret i regnskabsføringen? 
også hos sydpartner? 
	

	C.5.
Er der ved afslutningen af projektperioden udarbejdet et overdragelsesdokument for aktiver over den skattemæssige beløbsgrænse for straksafskrivning? 
	

	D. 
Andre specifikke revisionskrav
	

	D.1.
Er alle større aktiver, som er indkøbt for projektmidlerne, blevet registreret i et anlægskartotek?

Er alle større indkøb af aktiver blevet godkendt af ledelsen? 
	

	D.2.
Bekræft, at der er indhentet engagementsforespørgsel fra banken, og at denne ikke indeholdt forhold, som skal informeres til DH. 
	

	D.4.
Er alle væsentlige afstemningsposter (eksempelvis åbentstående checks, indskud i bank ej registreret endnu) ved regnskabsafslutningen blevet indregnet korrekt i årsregnskabsnoten? 
	

	D.5.
Er der jævnligt udført uanmeldt kasse/beholdningseftersyn? 


Hvis ja, hvor mange gange og hvad er konklusionen herpå?


Hvis nej, forklar årsagen til ikke at have udført det. 
	


	IV 
Forvaltningsrevision
	

	Forvaltningsrevisionen for projekter under kr. 500.000 udføres med udgangspunkt i begrebet sparsommelighed og en vurdering af, om medlemsorganisationen har meddelt DH korrekte og fyldestgørende oplysninger om målopfyldelsen. Forvaltningsrevisionen er en subjektiv vurdering foretaget af revisor. Det er derfor vigtigt, at grundlaget for revisors vurderinger bliver beskrevet i dette skema 
 

	A.
Sparsommelighed
	

	Sparsommelighed: Minimeringen af omkostninger af ressourcerne til brug for aktiviteten under hensyntagen til kvalitet. 
	

	A.1.
Har ledelsen - efter revisors vurdering - udvist sparsommelighed for nærværende projekt? 
	

	Beskrivelse af den udførte revision af sparsommelighed:


	

	B.
Målopfyldelse
	

	Målopfyldelsen: En beskrivelse af de opnåede resultater for projektet, som rapporteres i en narrativ rapport til DH.
	

	B.1.
Har medlemsorganisationen meddelt korrekte og fyldestgørende oplysninger om målopfyldelsen for nærværende projekt? 
	


2

